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الوظیفي:الوصف
سنوات.4دورتھومدةالوزارةقبلمنللجمعیةمالیاًمشرفاًبتعیینھقرارصدروالذيالإدارة،مجلسأفرادأحدھو

التنظیمي:الارتباط
للجمعیة.الإداريبالمجلسیرتبط

المالي:المشرفمھام
إنجازیكفلبماوإجراءاتھ،العملأسالیبتحدیثعلىوالعملبھ،العلاقةذاتالإداراتتنظیممتابعة.1

واللوائحالأنظمةبھتقضيماإطارفيبسھولة،المالیةالمعاملات

للخطر.الجمعیةأموالیعرضتصرفأومخالفة،أياكتشافعندالمناسبةالإجراءاتاتخاذ.2

حاجةھناككانمتىالتنفیذي،المدیراعتمادبعدوالأقساموالإداراتالأفرادبینالعھدمناقلةعلىالموافقة.3
لذلك.

شیكاتاوالجمعیةصندوقمنسواءالصرفسنداتوكذلكالمالیةالسجلاتكافةعلىالمختصینمعالتوقیع.4
معھتتعاملالذيالبنكمنتصرف

وتصحیحالملحوظاتعلىللردالاختصاصجھةإلىوإحالتھالسنويربعالحساباتمراقبتقریرتلقي.5
الظاھرة.للمخالفاتبالنسبةالإدارةمجلسإلىالأمرورفع–وجدتإن–الأخطاء

الجودةناحیةمنالعروض،أفضلعلىبالحصولوالاجھزةالموادمنالجمعیة،احتیاجاتتأمینمتابعة.6
المشتریات.إدارةطریقعنوالصیانةالتوریدوسرعةوالسعر

التنفیذي.المدیرتوصیةبعدفسخھاأوعقودھاوتجدیدالجمعیةأوقافلتأجیرالإدارةلمجلستوصیاتھرفع.7

علیھا.تصرفالتيالبنودتحدیدمعالمؤقتةأوالمستدیمةالسلفصرفاعتماد.8

واستلامھا.العملیاتجمیععنالإیصالاتواستخراجومصروفاتھاالجمعیةمواردعلىالإشراف.9

لھا.المخصصةالبنكیةالحساباتفيالجمعیةأموالإیداععلىالإشراف.10

بھاالخاصةالسجلاتفيتباعاوالمصروفاتالإیراداتجمیعقیدعلىالإشراف.11
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حالةالإدارة فيلمجلستقریرورفعمعینھغیرمواعیدفيالجمعیةوصنادیقالسلفبجردیقوممنتكلیف.12
للأنظمة.وفقاًالتفریطأوالإھمالحالةفيالغراماتوتوقیعالعجز

الإدارة.لمجلسورفعھالمالیةالشؤونعنسنويتقریرإعداد.13

للجمعیة.السنویةالتقدیریةالموازنةإعدادفيالمشاركة.14
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