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الوظيفي:الوصف
سنوات.4دورتهومدةالوزارةقبلمنللجمعيةمالياًمشرفاًبتعيينهقرارصدروالذيالإدارة،مجلسأفرادأحدهو

التنظيمي:الارتباط
للجمعية.الإداريبالمجلسيرتبط

المالي:المشرفمهام
إنجازيكفلبماوإجراءاته،العملأساليبتحديثعلىوالعملبه،العلاقةذاتالإداراتتنظيممتابعة.1

واللوائحالأنظمةبهتقضيماإطارفيبسهولة،الماليةالمعاملات

للخطر.الجمعيةأمواليعرضتصرفأومخالفة،أياكتشافعندالمناسبةالإجراءاتاتخاذ.2

حاجةهناككانمتىالتنفيذي،المديراعتمادبعدوالأقساموالإداراتالأفرادبينالعهدمناقلةعلىالموافقة.3
لذلك.

شيكاتاوالجمعيةصندوقمنسواءالصرفسنداتوكذلكالماليةالسجلاتكافةعلىالمختصينمعالتوقيع.4
معهتتعاملالذيالبنكمنتصرف

وتصحيحالملحوظاتعلىللردالاختصاصجهةإلىوإحالتهالسنويربعالحساباتمراقبتقريرتلقي.5
الظاهرة.للمخالفاتبالنسبةالإدارةمجلسإلىالأمرورفع–وجدتإن–الأخطاء

الجودةناحيةمنالعروض،أفضلعلىبالحصولوالاجهزةالموادمنالجمعية،احتياجاتتأمينمتابعة.6
المشتريات.إدارةطريقعنوالصيانةالتوريدوسرعةوالسعر

التنفيذي.المديرتوصيةبعدفسخهاأوعقودهاوتجديدالجمعيةأوقافلتأجيرالإدارةلمجلستوصياتهرفع.7

عليها.تصرفالتيالبنودتحديدمعالمؤقتةأوالمستديمةالسلفصرفاعتماد.8

واستلامها.العملياتجميععنالإيصالاتواستخراجومصروفاتهاالجمعيةمواردعلىالإشراف.9

لها.المخصصةالبنكيةالحساباتفيالجمعيةأموالإيداععلىالإشراف.10

بهاالخاصةالسجلاتفيتباعاوالمصروفاتالإيراداتجميعقيدعلىالإشراف.11
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حالةالإدارة فيلمجلستقريرورفعمعينهغيرمواعيدفيالجمعيةوصناديقالسلفبجرديقوممنتكليف.12
للأنظمة.وفقاًالتفريطأوالإهمالحالةفيالغراماتوتوقيعالعجز

الإدارة.لمجلسورفعهالماليةالشؤونعنسنويتقريرإعداد.13

للجمعية.السنويةالتقديريةالموازنةإعدادفيالمشاركة.14
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